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DECYZJANR- 73 /2024

Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warminskim
z dnia. 4. 5. wrzesnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej dokenywania zgloszen naruszen prawa
i podejmoiwania dzialai nastepezych
wKomeidzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariacie Policji w Ornecie

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gléwnego: Pohc_]l z dnia- 14 maja 2014 r.
w- sprawie metod i form wykonywania w Policji zadaft w zakresie legislacyi, pomocy prawnej
1 ;nformac;z pravnej (Dz. Urz. KGP-z 2014 r. poz, 38 z pozn. zm."), a takze art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz: 928) postanawiam, co nastgpuje:

§1. 1. Wprowadzam procedure wewnetrzng. dokonywania zgloszet naruszeni prawa i podejmowania
dziatan nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warmitiskim i Komisarfacie Policji
w Ornecie — zwang dalej ,,procedurg zgloszell wewngtrznych”, stanowiaty zatgeznik do niniejszej
decyzji.

2. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy/pracownikéw Komendy Powiatowej Policii w
Lidzbarku Warmiriskim i Koinisariacie Policji w Ornecie do przyjmowania Zg{oszeﬁ' wewnetrznych,
'podejmowama dziatart nastgpezych, wigezajac w to weryfi ikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza
komunikagje z sygnahstq, w tym wyste;powame o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnalidcie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych i do prowadzenia reiestru
zgloszeni wewnetrznych,

3. Osobom wymienionym w ust, 2, a.takze innym osobom,. zaangazowanym W progest dimialin
nastepczych — w zaleznogei od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang intiimie
upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych ¢zynnosci:

4. Z niniejsza zapoznajg si¢ Wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/pelniaey stuzbe w Komendzie
Powiatowej” Policji w Lidzbarku Warminskim 1 Komisariacie. Policji w  Ornecie
w sposéb przyjety w Komendzie Powiatowe] Policji w Lidzbarku Warminiskim, co potwierdzaja na
karcie zapoznania. '

5. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 4 dotyczy takze osdb przed dopuszezeniem ich do pracy/stuzby.

6. Uwzgledniajac fakt, iz sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacjg
© naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, zobowigzuje kierownikéw komdrek:
organizacyjriych Komendy Powiatowsj Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariatu Policji w
Ornecie do realizacji w przyjety. przez siebie:sposdb; przestrzegania zapiséw art. 24 ust. 6 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw -z zastrzeZeniem obowiazku przekazywania informacji ©

! Zmiany wymienionego zarzadzema Zostaly ogloszone w- Dz Urz. KGP z 2014 r poz. 85, z 2015 r. poz 103,
z2018 1. poz. 56,z 2020 r. poz, 22, 22022 r. poz. 1171 216.oraz z 2023 x. poz. 32.




procedurze zgloszen wewnetrznych wraz zrozpoczeciem rekrutacji lub. negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy.

7. Zobowiazuje, naczelnikéw koméorek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Lidzbarku
Warminiskim, a takze Komendanta Komisariatu Policji w Omecie do podania niniejszej decyzji, do
wiadomoscei pracownikom i policjantom zatrudnionym/pelnigcym shuzbe w  kierowanej
kom'érceijedhostce. organizacyjnej do dnia 20 wrzesnia 2024 r

8. Procedure umieszceza sig na stronie internetowej/intranetowej Komendy Powiatowej Policji w
Lidzbarkn Warmifiskim oraz na stronie podmictowej Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku
Warmitiskim, Biuletynie Informacji Publi¢znej.

9, Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zyciez dnjem 25 wrzeénia 2024 r:

§ 2. Déecyzja wehodzi w zycie z dniem p'od_pisania‘.

BAIENDANT
WEIARCWY POLICH
w Midzty Fkuz\."\iar_rn[ﬁ_‘.iktm

‘insp. Mdrek Zebrowski



Uzasadnienie

W dniu- 14.06.2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie sygnalisiéw,
kt6rg nastepnie w-dniu 19.06.2024 r. podpisal Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie
sygnalistéw zostala opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwea 2024 r. Nowe przepisy zaczna
obowigzywaé z dniem 25 wrzesnia 2024 r. Ustawa ma na celu implemen'tacje dyrekiywy Parlamernitu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r, w .sprawie ochrony osdb
zglaszajqcych naruszenia prawa Unn zwanej dalej ,,dyrektyws, 2019/1937”. Celem dyrektywy
2019/1937 jest poprawa e_gzekw_owama prawa w okres$lonych' dziedzinach poprzez ustanowienie
wspdlnych minimalnych norm zapewniajgcych odpowiedni poziom ochrony osdb zglaszajacych
naruszenia prawa UE, tzw.,;sygnalistow”.

Zgodme z art: 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy Policji w'
Lidzbarku Warmifskim ma obowiazek ustalenia wewnetrznej procedury zgloszen naruszen prawa.
i podejniowania dzialan nastgpczych.




Zatacznik do Decyzjinr ...

Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku
Warminskim

zdnpia.....

w sprawie wprowadzenia procedury wewngtrznej
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
driatan nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w
Lidzbarku Warminskim i Komiisariacie Policji w
Ornecie ‘

Procedura wewnetrzna dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialai
nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warmidskim i Komisariaeie Policji
w Oranecie

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne

§ 1. Procedura wewnetrzna dokonywania zgtoszen naruszerl prawa i podejmowania dzialai nastgpezych
w Komendzie. Powiatowej Policji w Lidzbarka Warmifiskim i Komisariacie Policji
w Ornecie — zwana dalej procedura zgloszei wewnetrznych, okresla zasady i tryb zglaszania przez
sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa _(w-tyml.infbnnacji-o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym
zaistriialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo Iub- prawdopodobnie dojdzie
w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warmifiskim i Komisariacie Policji w Ornecie (lub
informaciji dotyczacej préby ukryciatakiego naruszenia prawa). '

§ 2. Przyjimowanie zgloszei naruszen prawa jest.elementem prawidtowego i bezpiecznego zarzqdzania
w Komendzie. Powiatowej Policii w Lidzbarkn Warmifskim | Komisariacie. Policji
w Ornecie i stuzy zwiekszeniu efektywnosdci wykrywania nieprawidtowosci 1 podejmowania-dziatan
w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych:

§ 3. Wdrozony system przyjmowania zgloszeft umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci
za posrednictwem opisanych kanaléw, w-sposéb zapewniajacy rzetelne i niezaleine rozpoznaiie
sgloszenia: oraz wsposdb zapewniajacy ochrone przed dziataniami o charakterze' odwetowym,
represyjnym, dyskryminacyjnym Iub intiym fodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwiazku
z dokonanym zgloszeniem.

‘§4. Procedura ustalona zostala po konsultacji z zaktadowymi otganizacjami zwigzkowymi.

§3. ZoboWiq‘z‘anym'i do stosowania sie do ninigjszej procedury zgloszen wewnetrziych sa wszyscy byli
i obecni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskim
i Komisariatu Policji w Ornecie oraz osoby ubiegajace si¢ o prace na podstawie stosunku pracy hib
innego-stosunku prawnego stanowiacego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji
Iub pefnienia stuzby w Komendzie Powiatowe] Policji w Lidzbarku Warmifiskim i Komisariacie Policji
w Omecie.

§ 6. 1. Procedury zgloszen wewngtrznych nie stosuje 's'iq: do informacji objetych:



1)

2

3)
4)

przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacii, ktére nie podlegajg
ujawnienin zmocy przepisow prawa powszechnic obowigzujgcego ze wzgleddw
bezpieczenstwa publicznego;

‘tajemnicg zawodowa zawodow medycznych oraz prawniczych;

tajemnica narady sedziowskiej;
postepowaniem karnym - wzakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz

‘tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylqezenieti jawnosci.

2. Procedury zgloszef wewngtrznych nie stosuje sig réwniez do naruszefi prawa w zakresie zaméwiefi

w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzednia

2019 1. - Prawo zaméwier publicznych, do ktéry_ch nie'stOsuje_ 5i¢ 1ej ‘ustawy, umow offsetowych

zawieranych na podstawie ustawy zdnia 26 czerwca 2014 r. o niekidrych umowach zawieranych

w zwigzku z realizacjiq zamdwieri o podstawowym znaczeniu dla bezpieczeristwa paiistwa oraz

innych #rodkéw podejmowanych wieln ochrony podstawowych Iub istotnych interesow:

bezpieczenstwa panstwa na podstawic art. 346 Trakiatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
3. Procedury zgloszefi wewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen-anonimowych.

§ 7. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1)

2)

3

4)

3)

6)

KPP - Komenda Powiatowa Policji w Lidzbarku Warminskim i podlegly Komisariat Policji

w Ornecie

dziatanie mastepeze - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podj¢te przez organ publiczny
weeli oceny prawdmwoscl informacji zawartych w zgfoszeniu oraz w celu przeciwdzialania

naruszeniu prawa deqcemu przedmiotem Zzgloszenia, w szczegdlnosci przez postgpowanie
wyjasniajace; wszczgeie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie -oskarzenia,
dzialanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub- zamkniecie procedury
realizowanej ‘w - ramach wewngtrznej procedury .dokonywania zgloszef naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpezych lub. procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
i podejmowania dziataii nastgpezych; '

dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekdcie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane zgloszeniem lub

ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza lub
.moze ‘wyrzadzi¢ nienzasadniona szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie

postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tyt uzasadnione

podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio lub

prawdopodobnie dojdzie:w KPP, w kt6rej sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacii lub
innych negocjacji poprzedzajgcych ‘zawarcie umowy, pracuje lub pracowat lub w innym
podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie

zwigzanym z pracg lub informacje dotyczaca proby-ukryeia takiego naruszenia prawa;
informacja zwrotna — inalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planowanych Iub podjetych dziatan nastgpczych i powodéw takich dzialan;

‘zgloszenie — naleZy przez to rozumied ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne lub zgloszenie
zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogamii okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024
. 0-ochronie sygnalistow, 1j. dokonane za poérednictwem przeznaczonych do tego kanafow:
Komunikacji sprecyzowanych w niniejszej procedurze zgloszen wewngtrznych;

Zgloszenie wewrigtizne — naleZy przez to rozumieé ustne Iub pisemne przekazanie informacji

o naruszeniu prawa w KPP - za pomocg dedykowanych do tego kanatéw komunikacji

okreslonych w procedurze zgloszefi wewngtrznych;




8) zgloszenie zewnetrzné - nalezy przez to rozumieé ustne lub pisenine przekazanie Rzecznikowi
Praw Obywatelskxch albo organowi publicznemu’ informacji o-naruszeniu prawa;

9) wujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosei publicznej,

10) naruszenie prawa — to dziatanie lub zéniechanie fiiezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:.

a)  korupcji,

b)  zaméwien publicznych,

¢)  ushug, produktow i rynkéw finansowych,

d)  przeciwdzialania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczeiistwa produktow- iich zgodnosei z wymogami,

) bezpieczenistwa transporty,

g)  ochrony érodowiska,

h)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa ja,drowe__go,

i) bezpieczefistwa zywinosci i pasz,.

) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego,

I}  ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosm i danych osobowych,

n) hezpieczenstwa sieci i systemow téleinformatycznych,

o) interesdéw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospohte_] Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europej skiej,

p)  rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy patistwa
oraz opodatkowania 0sob prawnych, '

q)  konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej ] i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p;
11) sygnalista - osoba. fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistéw, j. osoba ktére pracuje lub pracowala (petnita lub pehu shizbe) w KPP,
ktéra zglasza lub ujawnia publiczaie informacje o naruszenin prawa uzyskana w kontekicie
zwigzanym z praca oraz osoby, ktére. zglaszaja powyzsze informacje w kontekscie zwiazanym
Z pracg przed nawiazapiem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $éwiadczenia pracy lub ushug lub ‘pelnienia funkeji wKPP lub na rzecz KPP lub

pehijeriia stuzby w KPP lub j juz poich ustaniu;

12) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to Tozumie¢- osobq fizyczna, osobg prawng
lub jednostke. organizacyjng nieposiadajacs - ‘osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje
zdolnosé prawna, wskazang w zgloszeniu iub ujawnieniu. publicznym Jjako osoba, ktora:
dopuscita sie naruszenia prawa lub jako osoba, z ktora osoba, ktora dopudcita si¢ naruszenia
prawa, jest pow;a,zana

13) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszema nalezy przez to rozumieé-osobg fizyczng, ktora
poiraga sygnahscle w zgloszeniu lub ujawniéniu publicznym w kontekscie zwiazanym
z praca/shuzbg i ktérej pomaoc nie powinha zostad ujawniona;

14) osoba powigzana % sygnalista — nalezy ‘przez fo rozumieé. osobe fizyczna, ktdéra moze
dogwiadezyé dziatai odwetowych, w tym wspéipracownika lub osobg najblizsza sygnalisty
wrozumieniu art. 115 § 11 ustawy z-dnia 6 czerwea 1997 . - Kodeks karny;

15) organ publiczny — nalezy przez 1o rozumieé naczelhe. i centralne organy -administracji
rzagdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek  samorzadu
terytorialnegp, inne orgariy pafistwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania



z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dzialafl nastepezych w
dziedzinach wskazaiiych w art. 3 ust. I ustawy;

16) kanat komunikacji — rozumi¢ si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie- zgloszenia. Kanaty komunikacji okresla Rozdziat IV procedury
zgloszen wewnetrznych: ,,Sposoby’ przekazywania zgloszed™

Rozdzial 11
Komdrka/esoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 8..1. Do przyjmowania zgloszeri wewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, whaczajac w to

weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalists, w-tym wystgpowanie

o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie: informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych oscbowych, w tym do prowadzenia: rejestru zgloszefi wewngtrznych,
upowaznieni sa wyznaczeni przez Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warminskim
sg funkcjonariusze/pracownicy KPP, '

2. Nadzdr nad czynnosciami fealizowanymi przez osoby, -0 ktorych mowa w ust, 1 sprawuje Komendant

Powiatowy Policji w Lidzbarku Warrhifiskim lub jego Zastgpea, ktory kazdorazowo po wplywie

zgtoszenia wyznacza upowazniong osobe z KPP do dalszego procedowania zgloszenia.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w Lidzbarku
Warmifiskim na wniosek moze upowazni¢ inne bezstrofine. oSoby z KPP (bazijjac na ich wiedzy i
dogwiadezeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia Iub w procesie

dziatan nastgpezych. Nie dotyczy to jednak osdb, co do ktdrych z tredci zgloszenia wynika, ze moga byé

w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowane w.dzialanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot
zgloszenia, a takze 0s6b pozostajacych w relacji podleglodei shuzbowej z osobami, ktérych dotyezy
zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy 0s6b z KPP, wyznaczenych do przyjmowania zgloszen, do
ktérych istnigje mozliwo$é zloZenia zgloszenia bezposrednio Komendaritowi Powiatowemu Policji w
Lidzbarku Warmifiskim — m.in. w sposdb okre§lony w § 16 ust. 4 niniejszej procedury zgloszen
wewnetrznych,

5. W okoliczno$ciach, o ktdrych mowa w ust. 4, Komendant Powiatowy Policji w Lidzbarku
Warmifiskim; wyznacza Specjaliste Jednoosobowegs Stanowiska ds. Prasowo-Informacyjnych KPP,

upowaznionego do podejmowania dziafaii nastgpezych, wigczajsc w to weryfikacje zgloszenia
wewnetrznego i dalsza komunikacje zsygnalists, w tym wystgpowanie o dodatkowe' informacje-

i przekazywanie sygnali§cie informacji ‘zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, w tym do prowadzenia rejestiu zgloszen wewnetrznych — odrgbnie prowadzonego w
zakresie dotyczqcym przedmiotowego zgioszema Przepis  ust. 3. w odniesieniu do Specjalisty
Jednoosobowego Stanowiska ds. Prasowo-Informacyjnych stosuje sie odpowiednio,

6. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-5 dzxa%ajq na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta

Powiatowego Policji w Lidzbarku Warmifiskim i s3 zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie’

informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz
podejmowania dziatari nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
‘wramach ktdrego wykonywaly te czynnosei. Wzor upowaznienia w tym zdKresie stariowi zatacznik Nr
1 do.procedury zgloszen wewnetrznych.




Rozdzial IIE
Poufnos¢ informacji

§ 9. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszeri wewngtrznych, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowiszane sg do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom
uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnoéei tozsamosci
sygnalisty, osoby, kidrej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszenju. Ochrona poufnosed
dotyezy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio [ub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé
takich oséb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie infom‘acji i danych osobowych, uzyskane w.ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszer wewnetrznych oraz podejmowania dziataii nastgpezych) obliguje
te osoby takze po ustanin sto_éunku.pracyfsj(uzby lub innego stosunku prawnego, w ramach kfére‘gb
wykonywaly t¢ prace/stuzbe.

§ 10. Pizy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszeh wewnetrznych; podejmowaniu dziatati nastepezych
oraz zw_iq_zahego 7 tym przetwarzaniem danych csobowych, p‘odejmowane s érodki:
1) uniemozliwiajace uzyskanie dostgpu do informacji objetej zgloszeniem osobom
nieupowaznionym;
2) zapewni'ajqce:-c’achrong_ poufnoéci tozsamosci zglaszajacego, osoby, ktorej dotyczy -'zg}osze_nie_.
oraz osoby trzeciej wskazane]j w zgloszeniu,

§ 11. Ochrona poufnosei dotyczy informacji, na podstawie ktérych: mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamoéé sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

§ 12. W trakeie procedowania zgloszenia osdb_y do tego upowaznione poshiguja si¢ jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, co prayezyni si¢ do zwiekszenia poziomu poufnosel.

§ 13. W przypadku, gdy zgloszenie wewngtrzne zostato ‘przyigte przez osobe  nieposiadajaca
_upowain__ie:iia w tym zakresie, osoba tazobowiazana jest do: '
1) zachowania w tajemnicy: informagji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamogel osoby
dokonujgce; zgloszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgloszenie;. '
2) ‘njezwlocznego  przekizania zgloszenia wewnetrznego bezpogrednio  Komendantowi
Powiatowemu Policji w Lidzbarku Warminiskim, bez wprowadzania jakichkolwiek zmiah w tym
‘zgloszeniu.

§ 14. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty’ w zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgeznik Nr 2 procedury.zgloszef wewnetrznych.

§ 15. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania-danych osebowych 0s6b, ktérych danych zostaly
pozyskane w.zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalaeznik Nr 3 procedury zghoszefi
-wewngtrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen
§ 16. 1. Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmiija mozliwodé d'okOnYWania;z__gloszcliia

ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia'w formie protokotu lub pisemnie w-postaci. papierowe]
zgodnie z ust. 3.



2. Skiadane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjaénienie przedmiotu sprawy, dat¢ oraz:
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacji o nartiszeniu prawa; opis
konkretnej sytuacji lub okolicznodei stwarzajgcych mozliwoéé wystapienia naruszenia ptawa,
wskazanie podmidtu, ktorego dotyczy zgloszenie, wskazanie ew_entualn_ych $wiadkéw naruszenia
prawa, wskazanie wszystk_ich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okaza¢
si¢ pomocne wprocesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie .adresu korespondencyjnego. Wzor
formularza -zg’fOS_zé'n'ia stanowi zatacznik Nr 4 do procedury zgloszen wewngtrznych.

3. Zgloszenie pisemne W postaci papierowe]j moze by¢ dokonane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Sekvetariat Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warmiriskim,
ul. Warmiriska 8, 11-100 Lidzbark Warmifiski, w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem:
wzpgloszenie  wewnetrzne - do rak wiasnych osoby upowainionej, nie otwieraé
w sekretarigcie”,

2) dorgczenie go osobifeie. do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku.
Warmitiskim w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosei wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zgloszei wewhetrznych,
zptoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warminskim,
ul, Waiminska 8, 11100 Lidzbatk Warmiriski, W zamknistych dwdch kopertach z dopiskiem:
auzgloszenie wewnetrzne: — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
wsekrétariacie,

2) dorgczenie go osobiicie. do Sekretariatu Komendanta Powiatowego. Policji w Lidzbarku
Warminskim w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

5. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, nie moze byé otwierana przez osobe

nieposiadajaca pisemnego upowaznienia Komendania Powiatowess Policii w_Lidzbarku.
Warmifiskimdo przyjmowania zgloszefi wewnetrznych.

6. Dostep- do. wiadomogci zlozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem nzgloszenic wewnetrzne —
do rak wlasnych osoby wpowaznionegj, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko: Komendant
Powiatowy. Policji w Lidzbarku Warminskim, osoba go zastepujaca/upowaznione osoby.

7. Na wriiosek zglaszajacego zgloszenie ustne dokonuje si¢ podezas bezposredniego spotkania w KPP
zorganizowanego W terminie 14- dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o-zachowanie
poufnodei tozsamodei sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczentu jego
terminu. Preferowana forma wyznaczenia terminu spotkania jest m.in. skorzystanie z numeru telefonu;
47 7327264, ‘Numer ten.  jest aktywny od  peniedziatku do pigtku
w godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas spotkania, za zgodg sygnalisty,
zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania: Sygnalista:moze dokonaé 'sprawdzeniia_.,__
poprawienia i zatwierdzenia protokohu spotkania przez jego podpisanie.

§ 17, W zakresie zghoszefi, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie ma zastosowania decyzja
nr 180/2019 Komendanta Wojewddzkiego Policji w Olsztynie z dnia 2 grudnia 2019 roku
‘wprowadzajaca do uzytku Shlz'bdwegq Instrukcje w sprawie mietod i form pracy-kancelar_yjnej, obiegu i
rejestracji dokumentacji jawnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Olsztynie, Oddziale Prewencji-




Policji w Olsztynie, Sam'p_dzielnym Pododdziale Konirterrorystycznym Policji -w Olsztynie -oraz
jednostkach tereno“{ych:Policj_i garnizonu warmifiske-mazurskiego.

§ 18. Zgloszenia wewngtrzne, ktore.sg anonimowe nie s rozpatrywane zgodnie z niniejsza procedura.

§ 19. W celu skutecznego podjgcia dziataf nastgpezych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista
podaje adres korespondencyjny. J ezeli-w zgloszeniu niie podano-adresu korespondericyjnego ani nie jest
mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek
potwierdzania sygnaliscie  przyjecia zgloszenia oraz  udzielania informacji  zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia. '

Rozdzial V
Rejestr zgloszenh wewnetrznych.

§ 20. 1. Kazde zgloszenie, dokonane za posrednictwem-przeznaczotych do tego kanaléw: komunikacii,
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewngtrziych.

2. Wpisy do Rejestru zgloszefi \&?_ewnqtrznych_dokonujq_upowaﬁnione' osoby, o ktérych mowaw §.8
procedury zgloszen wewnetrznych. Rejestr ten przechowywany Jest w pomieszezeniu shuzbowym
zabezpieczony przed-dostepem 0séb postronnych w-szafie zamykanej na klu¢z,

3. Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym symbolem ZW przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe. -sygnaiisfy oraz osoby; ktérej dotyézy zgloszenie — niezbgdne.
do identyfikacji tych 0sob, adres korespondencyjuy sygnalisty, datg dokonania zgloszenia, informacje-
o podjetych dzialaniach nastepczych, date zakoriczenia sprawy. Wz6r Rejestru stanowi zalgcznik Nr 5
do procedury zgloszen wewngtrznych.

4, Rejestr zgloszefi wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozosta_}e:infOnnacje w rejestrze zgloszefi sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dzialania nastepeze lub po zakoficzénin postgpowan.
zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 21. 1, Osoba wyznaczona przez Komendanta Powiatowego Poligji w Lidzbarku Warminskim,
w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia dokonanego za ‘poérednictwem kanatéw
‘komunikacji wskazanych w§ 16 ust. 3 oraz § 16 ust. 7 procedury zgloszefi-'wewnetrznych, potwierdza
sygnaliScie przyjecie zgloszenia ‘wewngirznego - chyba, ‘ze sygnalista 'nie podat- adresu
korespondencyjnego, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznesci, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 procedury zgloszeri.
‘wewnetiznych, Osoba wyznaczona przez Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warmifiskim,
w-terminie 7-dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia dokonanego za poérednictwe_m kanatu komunikaciji
wskazanego w § 16 ust. 4; potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszeria wewnetrznego - chyba, Ze.
sygnalista nie podat adresu do kontaktu korespondencyjnego, na ktory nalezy przekazaé potwiéfdzenie.



§ 22. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktére wplyngto do KPP za posrednictwem kanatdw
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszen wewngtrziyeh, polega na ustaleniu, czy
informacja ta stanowi ,,mformaqe; 0 naruszeniu prawa”, (w rozumieniu wskazanym w § 7 pkt 6 w zw.

Zpkt 12 procedury zgloszen wewngtrznych) i czy zostala ona dokonana przez osobg wymieniong w §. 7
pkt 13- procedury zgloszeri wewnetrznych. Celem wstepnej weryfikacji, jest takze ustalenie, czy nie
zachodza okolicznoéci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o kiérych mowa w § 6 procedury
zgloszen wewnetrznych. '

2. W przypadku stwierdzénia wtoku wstgpnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktorych mowa w
ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastgpczych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa. w ust. 2, informuje si¢ zglaszajscego, podajac ustalenia ze wstepnej
weryf kacp jego zgloszenia tj. wskazujae, ze brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia w
tryble ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.o'ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszeri wewnetrznych,
aco za tym idzie do podjecia dziatan nastepczych,

4. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacii, pozytywnych przestanek, o ktdrych mowa
wust, 1, podejmuje sig dziatania nastepeze.

§ 23. Przy czynnosciach, o kidrych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje si¢ jednoczesnie obowiazek.
informacyjny wynikajgcy zart. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych.
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu. takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
(ogoinego rozporzgdzénia o ochronie.danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) ~ obejmujacy tresei
ujgte w-klauzuli, o ktérej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnetrziiych.

Rozdzial VI
Dzialania nastepcze

§ 24, 1 Zasadniczym celeni dziatat nastgpezych jest weryfikacja prawdziwoéci informacii zawartych
w zgloszetilu. wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu zgloszenia: oraz przeciwdzialanie
nieprawidlowosciom, o ktérych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjécie dziatafi
zaradezych przed wystapieniem skutkéw naruszenia. prawa lub ich zminimalizowsanie po ich
wystapieniu,

2. Dzialania nastepoze realizowane sq w szezegblnosel w formie ¢zynnosci weryfikacyjnych
zmierzajacych do-realizacji celéw dzialania nastgpczego.

3. W ramach dzialaf nastgpezych-istnieje mmin. mozliwosc:

1) zZwracania si¢ o zajecie stanowiska do.osoby, ktérej dotyczy zgloszenie —z zachowaniem zasad
poufnosm tozsamosci sy_gnallsty,

2) odbierania’ wyjasnien od os0b dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,
w cely zg_roma’d'zenia dodatkéwych informaci;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem przepisow
prawa regulujacych kwestic dostepu do danej dokumentacji procedowanej w okre$lonym trybie.
‘postgpowariia;

-4) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia, z wykorzystaniem
adresu-do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu




— zwlaszeza, jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w pelni na realizacje celow
dziatai nastgpezych. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnief lub
dodatkowych informacji Jub ich przestanie moze zagrozic ochronie poufnosci tozsamoset
sygnalisty, odstgpuje si¢ od zadania wyjasuieti lub dodatkowych informacii.

4, Przy czynnosciach wzgledem osob dyspomgqcych wiedza wprzedmiocie badanego naruszenia,
ktorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje sig jednoczesnie
obowigzek 1nformacy1ny wynikajacy z art, 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z'dnia 27 kwietnia 2016 1. w.sprawie ochrony o0s6b fizycanych w-zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnégo przéphnwu takich. dairych: oraz. uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych). (Dz. Urz. UE L 119 z 04.052016) -
obejntujacy tresci ujgte w klauzuli, o ktorej mowa.w § 15 procedilry zgloszef wewnetrznych.

5. W toku realizacji dzialafi nastgpczych, wszystkle osoby:je realizujace, majg. obowiazek podejmowania
czynnodci, z zachowaniem nalezytej starannodcl, a takze obowigzek zapewnienia ochrony ponfiiodei
tozsamosei sygnalisty.

6. Osoba wyznaczona przez Komendanta Powiatowego 'P'oliCji w Lidzbarku Warminskim lub oscba o
ktérej mowaw § Sust. 5 procedury zgloszeft wewnf;trznych przekazuje sygnaliscie informacjg zwrotng:
na temat planowanych lub podjetych dziatar nastepezych i powodéw takich dzialan w maksymalnym
terminie nieprzekraczajacym 3. miesigey od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub =
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktoérym mowa w § 21 procedury zgloszefi wewnetrznych
-'3 miesiecy od uplywun 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba #e.Zglaszajacy nie
podat adresu do kontaktu, na ktéry palezy przekaza¢ informacjg Zwrotng. Okoliczno$é przekazania
informacji zwrotnej w wymienionym tefminie, nie jest réwnozndczna z ostatecznym zakoficzeniem
dzialan nastepczych.

7. Zakonczenie dzialaf nastepczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedk}adanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policii w Lidzbarku Warmirskim, zawierajacym informacje o:

- _przehxegu realizowanych czynnosci,

— realizacji celéw dzialania nastgpczego,

—  rekomendacjach: w zakresie wskazania érodkdw aprawezych mozliwych do wdrozenia w KPP
lub dyscyplinujacych w stosunku do-osoby, ktéra dokonata naruszenia prawa, jak réwniez w
zakresie dalszego  nadania  biegu sprawie m.in. poprzez ~ wskazanie,
ze ‘wskutek dziatarfi nastgpczych stwierdzono, iz informacja objeta zgloszeniem winna byé
procedowana w trybie postgpowania prawnego toczacego sig na podstawie przeplsow prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szozegdlnodet postgpowanie karne, cywilne, administracyine,

' dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo postgpowarie toczace
si¢ na podstawie- regulacji wewngtrznych wydanych w celu wykonama przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegblnosei antymobblngowych

— wskazaniu czy W toku dzialai nastgpezych ujawniono okolicznosei  podlegajace.
odpow:edzmlnoém karriej uregulowanej w- Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw. Przede wszystkim dyspezycje art. 54 — uniemozliwienie lub
utrudnianie dokonania Zgloszenia”; art. 55 — ,,pode_]mowame dziatan odwetowyc 1, art. 56 —
wujawnienie tozsamodci syghalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub ‘0s0by
powigzane]j z sygnalistg™, art: 57 — ,dokonatiie zgloszenia lub ujawnienia publiczrego pomlmo
wiedzy. o braku naruszenia prawa”.



Rozdzial VIEL
Zakaz dzialah odwetowyeh

§25 1. Wprowadza sig zakaz__podejin'owania dzialad odwetowych wobee sygnalisty, ktéry dokonat
zgloszenia (zaréwno wewngtrznego jak-izewnetrznego), atakze ujawnienia -pub’liczn_eg_o ~ zgodnie
z ustawg z dnia 14 czerwea 2024 1, o ochronie sygnalistow.

2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dzialahi odwetowych 1 §rodkéw ochrony, odnoszacych sig
do zgloszen zwigzanych z procedurg zgloszefi wewnetrznych, zastosowanie.majg przepisy Rozdziatu2
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronic sygnalistow.

Rozdzial TX
Zgloszenia ze‘vng'trzh'e.

§ 26. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku rdwniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo -organdw publicznych oraz — w stosownych przypadkach —do
instyici; organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigeiem niniejsze]
procedury zgloszefi wewnetrzitych — bez dokonania zgloszenia wewnetrznego®.

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sa odrebnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, kidre zostalo przyjete przez te organy.

2 Przépisy odnoszace sie do ,.zgloszeri zewngtrznych™ wehodzg w Zycie z-doiem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
% ar. 64 ustawy % dnia 14 czerwea 20241 0 ochronie sygnalistdw. '







Zatgeznik Nr 1
do procedury zgloszeii
wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICIT
W LIDZBARKU WARMINSKIM

Lidzbark Warminski, ........ brerrereirareses rvar

UPOWAZNIENIE*

llr [EEE T o!f{bo avesrea

Up'oWaZniam Panig/Pana

---------..-._-......._.-...............................................................-.-.-..---..-.....---....- .............

(stopien — jesli dotyczy, imi¢ i nazwisko, stanowisko s%uzbowe)

do dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz przetwarzania danych osobowych, w tym
do®*: ' '

[ 1przyjmowania,

[ ]weryfikacji. zgtoszenia,

[ ] podejmowania dziatafi nastepezych, w tym- dalszej komunikacji z sygnalista, wystepowania
o-dodatkowe informacje;, przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej,

[] prowadzenia rejestru. zg%oszen wewhetrznych,

[ 1 uczestniczenia w procesie weryfikacji zgioszenia i dziatan nastf;pczych v/ wzglc;du na
merytoryczny przedniiot zgloszenia, _

[ ] przetwarzania danych osobowych oseby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie, a takze danych innych 0s6b majacych zwiazek ze zgloszeniem. '

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzedzi udostgpnionych
przez Administratora. Upowaznienie OijIIIUJG zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesylanie, stosowanie pseudommlzac_p niszczenie po ustaniu przydatnosci. Moze zostad
odwolane w kazdym czasie — w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.

*Upowaznienie wazne jest od dnia wydania**:
[ ] na okres procedowania sprawy w zwigzku z ktéra zostato ono wydane,
[ 1bezterminowo,

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu N R R N N I A R

(Podpls i pteczeé Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku
Warminiskiim})

**zaznaczy¢ wiadciwe
Stronalz2




Oéwiadczenie gsoby upowaznionej
Oéwiadczam, ze zapoznalam/em sig 2z Provedura. calosged  wewngtrzpyeh  obowiazujaca
w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskiny i Komisatiacie' Policji 'w Otnecie. i

.zab'o'wi'a‘_zlij@ sig: do przestrzegania zasad w niej zawartych.

Zobowiazuje sie do zachowania w pouinosci wszelkich informacji; w tym danych oscbowych,
o ktorych dowiedzialam/em si¢ W zwiazku z xéaliza‘ch. zadant zwigzanych ze zgloszonym
naruszeniem prawa, rowniez metod ich zabezpieczer’:,-:zgﬁodﬁie 7 trescia udzielonego upowaznienia,
tnkié__po jego ustaniu. '
Obwiadezam réowhies, Ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dziatanie Jiub
zaniechanie statiowigce przedmiot' zgloszenia, a takie nie pozostaje w relacji podleghosct stuzbowej
z osobami, ktérych dotyczy zgloszajﬁie. '
Potwierdzam, Ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu att. 4 rozporzadzenia
Patlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. » .gbmwie'- ochrony osdb
Sizyexnych-w wiagkn 3 preiwarzanien: danyily osobomyeh i w sprawie swobodnego preeplywn takich danych oray.
wohyleria c{ymégwgy_' 95146/ WE. (ogilpe rogporadzente o ochronie danyeh) (Dz. Utz. UE L 119z 04.05:2016,
s. 1, z pézn. zm.), w mysl ktdrej ,,dane osobowe” oznaczaja wszelkie infotmacje o zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizyczaej (,osobie, ktrej dane dotyczy”) — mozliwa do
zidcntyﬁk_o“;aﬂia osoba fizyezna to osoba, ktéra mozna bezpostednio Iub  posrednio
zidentyfikowani, w-szczeg6lnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikatot intetnetowy ‘lub jeden badZ kilka szczegdlnych
czynnikdw okreslajacych fizyezng fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczng, kultarows,
lub spoleczna tozsamosd osoby fizyczae). | o

W przypadku ‘stwierdzenia naruszenia bezpieczefistwa danych osobowych .-z'obowiazuj_i; sie
niezwlocznie powiadomié o tym Administratora.

Laaa i awi s rEnans Jaataarana e T T

(data i-podpis osoby gpominionei)

Strona2z2:



Zalgcznik Nr 2
do procedury zgloszen
wewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE

NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W LIDZBARKU WARMINSKIM

I KOMISARIA_C]E'POLI_CJ I'W ORNECIE
W zwigzku z otrzymanym _zg__}oszeni'em naruszeniia przepisow prawa, fia podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentit Europejskiego i'Rady {UE)2016/679 z dnia 27 kivietnia 2016 1. w sprawi¢.ochrony 030b fizycznych.
w 2wiqzku z przetwarzaniem danych osabawych i w sprawie swobodnego przeplywi takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzqdzema o'echronie danyeh) (Dz. Urz, UE L 119z 04.05,2016,

7 po:n, zm.), dalej zwane RODO, informujg, Ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lidzbarku Warminskim z
stedzibg w Lidzbarku Warmifiskim, 11-100 Lidzbark Warmifski, ul, Warmifiska:8

. W sprawach’ zw:qzanych Z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw pizystuguijgcych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé si¢.z wyznaczonym pizez Adminisfratora
JInspekforem ochrony danyeh na adrés e-mail: iod.kpp@lidzbark-warm.cl.policja.gov.pL

. Pani/a dane. oscbowe beda przetwarzane:w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadiami naruszenia
prawa, na podstawie cbowigzku. prawnego. wynikajacego z ‘przepisow ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
¢ ochronie sygnalisiéw zgodnie z art. 6'lit. ¢ RODO,

4, Administrator Zzapewnia poufno$é Pari/d danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnienin

nieupowaznionym osobom (tzn. osobom $pozd zespolu odpowiedzialiego za prowadzenie postgpowania
W zgloszonej sprawie), chiyba 2e za Pani/a-wyrazng zgods.

. Szezegdlne przypadki, gdy moze dojéé do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi pizez organy publiczie lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady; w tym w celu zagwarantowama prawa.do
gbrony przystugijacego osobie, ktérej dotyczy Zgloszenie, moze-doj$é do ujawnienia Panifa danych, gdy
takie dziatanie jest komecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dakonaniem taklego u Jawnlema wlasciwy organ publiczay [ub. wlaschwy. sqd pOWIadoml Paniafa, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych ‘osobowych:
Powiadomienie nié jest przekazywane, jezeli moze-zagrozié postepowaniu wyjasniajgcemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu,

6. Panifa dane oscbowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub pudjf;clem dzialak nastepczych

oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres. 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoficzono. dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postgpowan zatnicjowanych
tymi dzialaniami, a nastgpnie ‘zostang - trwale zniszezone, Dane: osobowe, kidre nie maja znaczenia dla
Tozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych-osobowych nastapi-w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Zze nie maja one znaczenia_
dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo Zadania dostepu-do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania),

Przyslugu_]e Pani/u-takze prawo do ZQdanla usuniecia lub: ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwa na’
przeétwarzanie, przy czym przystuguje ono- jedynie w sytuacji, Je2eh dalsze przetwarzanle nie jest niezbedrie:
do. wywiazania sie pizez Administratora z obowigzku prawnego 1 nie wystgpujg inne nadrz¢dne. prawne.
podstawy przetwarzania.

. Przyshiguje Pani/y prawo do wniesiénia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danyck Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov. pl) gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

. Podanie danych. esobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w- trybie ustawy z dnia
14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi-anonimowo nie podlega procedowanin w Komendzie Wo_]ewédzkle] Policji w Olsztynie.

-10. Panj/a dane nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacfi migdzynarodowe;.
11.Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu. lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz_u
12, Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelsk:ch

Do Rzecznika Praw ‘Obywatelskich moze sig zglosié kazdy, kto uwaza; e panstwo:naruszylo jego prawa e
jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800.676 676, ¢-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl
adres. Kkorespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidamosei 77,:00-090 Warszawa.







Zalgeznik Nr 3
do procedury zgloszen
wewngtrznych

KLAUZULA. INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU ZF. ZGELOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE WOJ EWODZKIEJ.
POLICJI, ODDZIALE PREWENCJI POLICJI W OLSZTYNIE; SAMODZIELNYM PODODDZIALE

KONTRTERRORYSTYCZNYM POLICJI W OLSZTYNIE

‘W zwiazku z otizymanym zgloszeniem haruszenia przepis6w prawa, na podstawie art. 14 rozporzydzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w awigzhu Z przetwarzaniem danych osébowych i w.sprawie swobodnégo preeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrekeywy 95/46/WE (ogdinego rozporzgdzenia.o ochronie danych) (Dz Urz. UE L 119 z04.05.2016,

11
12.
12:

2z pbZn. zm’), dalej zwane RODO, informitje, Z¢:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant WO}ewodzkl POlicjl W Olsztyme z siedzibg. przy

ul. Partyzantow 6/8, 10-521 Olsztyn.
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem' danych osobowych oraz z wykonywaniem praw. przystlugujacych

Pani/Panu na mocy preepiséw RODO moze Pani/Pan kontakiowaé sig z wyznaczonym przez Administtatora
TInspektorem ochrony danychina adres e-mail; iod.kwp@ol:policja.gov:pl.
. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia

prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw ustawy Z dnia 14.czerwea 2024 1.

o achronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

Administrator bc;dzw przctwarzaé nast@pujqce kategorie Pani/a danych osohowych wskazane w. zgioszemu

sygnalisty:... -
!nalezy uzupelmé zgodnle ze: stanem faktycznyml

- jaka dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zg%oszemu
. Pani/a dane osobowe zostaly podane przez sygnalistg, tf. .

/malezy podaé dane sygnalisty,. jezeli sygnalista wyraz:l zgodg na I.ljanllEl]le tczsamo§c1 lub Jeéll-

sygnalista nie’ spelml wymogdw okre§lonych w art: 6 ustawy o.ochronie sygna]:stﬁw!
. Administrator zapewnia poufhosé Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu

nieupowaznionym osobom (tzn. .osobom spoza zespofu odpowiedzialnego za prowadzenie postqpowanla

W zgloszonej sprawie), cliyba Ze za Pani/a- wyraZng zgoda,
‘Pani/a darie osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
_zakoficzono -dzialanid nastepcze, lub po zakofnczeniu postgpowait zaimicjowanych tymi dzialaniami,
‘a nastgpnie Zostang trwale znigzczone,

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu-do tresci-swoich danych z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g

RODO w zakresie przékazania informacji o Zrodle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, ze

sygnalista nie. spelnia’ warunkéw wskazanych w-art. 6 atbo wyrazﬁ wyrainq zgod¢ na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo spmstowanla danych -osobowych, usunigcia oraz ogramczema przetwarzania
wprzypadkach przewidzianych przeplsaml prawa;

. Przyshiguje Panifu prawo -do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov. pl), gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza praepisy RODO.

Pani/a dane nie beda podlaga{y profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowamu decyzji.

Pani/a dane nie bgdy przekazywane do panstwa trzeciego lub organlzaql mlqdzynarodowe_]

‘Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich rioze sig zglosi¢ kazdy, kio uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa, ze
Jest nieréwno traktowany. Informacyjna liniz obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnogci 77, 00-090 Warszawa.







Zglgeznik Nr 4

do procedury zgloszen

wewngirznych
Formularz zgloszenia wewngtrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku

Warminskim i Komisariacie Policji w Ornecie

Data sporzadzenia:,......coovuvivrinrnninnenans et rnrerrEeSea ety a et renns
| Zgloszenie imienne:

Imlf;1nazw1$ko..._._..._._...._.,. et raeret i et r et r e aa e riants et bt b bt e e nndEh e e ais
_ Adreskorespondencyjny..........,.-.-.-..-.......... rieceeeeneeeien e s et e R e b s gy G e et ey s ey g

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Pani/a zgloszeme"-

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dzialania z zakresu zaméwieni publlcznych

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

odzialania Z zakresu konstymcy_]nych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publiczne] i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach,

odziaiania z zakresu bezpieczefistwa sieci { systeméw teleinformatycznych, -

© inne

Tresé zgloszema'

~ Opisz szc;zegOh)WO swoje podejrzenia oraz okelicznoéci ich zajscia zgodnie z wiedza, ktérg posiadasz:

- Podaj date; miejsce zaistnienia naruszemia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacji
o’ naruszenitu prawa (wskazanie kontekstu zwiazanym z praca/shizbg),

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznogci stwarzajgce mozliwo$é wystgpienia naruszenia prawa,

Wskaz podmiot, ktdrego dotyczy. zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

~ Wskaz wszystkle dowody 1 informacje jakimi dysponujesz, a ktdre moga okazaé si¢ pomocne
W procesi¢ rozpatrywania zgloszenia,

Wskaz preferowany sposdb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (1ip. osoby w KPP, media, inne).
— Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowac oplsane przez Ciebie naruszenia- prawa"
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Oéwiadezam, ze dokonu]ac niniejszego zgloszema-




1) posiadam uzasadnione przekonanig, Ze zawarte W ujawrnionej informacji zarzuty sq prawdziwe,
2) ujawnione- informacje sa zgodne: ze -stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty

i okolicznodci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi proc_ed_ur_a.we_wnq_t__rzna-dokonwania zgloszef naruszen prawa i podejmowania dziatafi

nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warmifiskim i Komisariacie Policji w
Ornecie,

4y do zgloszenia dotgezono nastgpujace zatgezniki (kserokopie dokumentéw, nogniki pamieci, zdjgcia

itp.)

' data i c_zy.te'lﬁy. pﬁdﬁis .. B
o osoby dokonujacej zgloszenia:
strona. 1/2

KLAUZULA INFORMACYJINA DLA OSOB SKEADAJACY CH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA
PRAWA W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ POLICIE, ODDZIALE PREWENCJI POLICH W OLSZTYNIE,
SAMODZIELNYM PODODDZIALE KONTRTERRORYSTYCZNYM POLICJI W-OLSZTYNIE

W zwiazku z-o’t_rzymanyrn_ z_gldSzenicm naruszenia pi-Zepis_éw prawe, na-podstawie art.  _1'3 rozporzgdzénia Parlamentu.
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 201 6 r.w sprawie achrony osob fizycznych

wzwigzhii z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbwi takich danych oraz uchylenia dyrekiywy
9546/WE (ogélnego rozporzqdzenia.o echronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z pdzn. zm.), dalej zwane RODO,

10.

12.

informujg, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jést Kemiendant Powiatowy Policii w Lidzbarku Warmifiskim z siedziby przy
ul; Warniifiskiej 8 11-100 Lidzbatk Warminski

W sprawach zwigzanych .z przefwarzaniem danych osobowych-oraz z wykonywaniem praw przystugujacych Pani/Panu na
mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ sig.z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem ochrony danych
na adres e-mail: iod kpp@lidzbark-warm.olpolicja.gov.pl. o
Panifa dane osobowe bedg przetwarzane w. celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia:praws, na podstawig
obowigzku prawnego wynikajgcego z przépiséw ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o oclironie syghalistow zgodnie. 2 art. 6.
lit. ¢ RODO: '

Administrator zapewaia poufno$é Panifa danych osobowych. Nie podlegajs one ujawnieniu-nieupowaznionym oscbom tzn.
osobom spoza zespoli odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ¢ za Panifa wyraZng
zgoda. _

Szczegblne praypadki, gdy moze dojé¢ do ujawnienia danych:

‘W zwiazku 2z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez orgaiy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, W tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przyshigujacego osobie, ktérej dotyezy zgloszenie, moze dojéé do ujawnienia Pani/a danych; gdy takie dzialanie’ jest
konieczaym i proporcjonalnym obowiaz iem wynikajgcym z przepiséw prawa, Przed dokenaniem takiego ujawniénia,
wiadciwy ‘organ publiczny Tub, wiadciwy sad powiadomi Panig/a, przesylajgc. W postaci papierowe] Tub elektronicznej
wijasnienie. powodéw ujawnienia danych osobowyth. Powiadomienie mie jest. przekazywane; jezeli moze zagrozic
postepowaniu wyjasniajgcemu fub postepowariu przygotowawezemu, lub sgdowema. _ ' '
Panifa dane osbhowe prrctwarzang w:zwigzku z prayigciem zgloszenia lub podjécieni-dzialan nastgpczych oraz dokumenty
zwigzane. z tym zgloszeniem bedq. przechowywane przez okres 3 lat po ‘zakoriczeniu- roku kalendarzowego, -W- ktorym

zekoficzono dzialania nastgpeze; lub po zakoficzenin postgpowart zainicjowanych tymi dziataniami, a nastgpnie: zostang

trwale: zniszczone. Dane osobowe, kidre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia; nie bgdg zbierane, a w. razie
-przypadkowego zebrania beda hiezwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili
‘ustalenia, ze nie maja one znaczenia dia sprawy. '
Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swojch 'dariych osobowych, a fakze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
Panifu takie prawo do  zadania nsunigeia  lub ograni¢zenia  przetwarzanid, a tekze  sprzeciwy
na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie W sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie. nic jest niezbgdne do
~wywiqzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nic wystgpuja inne nadrzgdne prawne podstatvy ‘przetwarzania,
Przystugtije Panifi prawo do. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Qchrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293
Warszawa. (uodo.goviph), gdy uzna Pani/Pan; Ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO.
Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpafrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia [4 czerwea 2024
1. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi ancaimowo nie
podléga procedowaniu w Komendzie Wojew6dzkiej Policji w Olsztynie. _ '
Pani/a dane nie bgda przekazywane do panstwa tezeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
. Pani/a dane nic beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzewanemu podejmowaniu decyzji:
Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:’ ) _ '
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zplosié kazdy, kto uwaze, Ze-pansiwo naruszylo jego prawa, ze jest nierowno
‘raktowany, Informiacyjna linia obywateiska: 800 676 676, e-iail binforzeczhika@brpo.gov.pl. adres. korespondencyjny:
Biuro RPO, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Wafszawa. T
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