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DECYZJANR- 7 2 /2024

Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warminskim
z dnia. ./, .Q.'-'..wrzeénia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nast¢pezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariacie Policji w Ornecie

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie metod iform wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z pozn. zm."), a takze art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) postanawiam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam procedure wewngtrzng dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariacie Policji
w Ornecie — zwang dalej ,,procedura zgloszefi wewnetrznych”, stanowiaca zafacznik do niniejszej
decyzji.

2. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy/pracownikéw Komendy Powiatowej Policji w
Lidzbarku Warminskim i Komisariacie Policji w Ornecie do przyjmowania zgloszefi wewngtrznych,
podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajac w to weryfikacj¢ zgloszenia wewngtrznego i dalszg
komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych i do prowadzenia rejestru
zgloszen wewngtrznych.

3. Osobom wymienionym w ust. 2, a takze innym osobom, zaangazowanym w procesie dzialan
nastepczych — w zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang imiennie
upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

4. Z niniejsza zapoznaja si¢ wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/petniacy stuzbe w Komendzie
Powiatowej Policji w Lidzbarku  Warminskim i Komisariacie Policji w  Ornecie
w sposéb przyjety w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskim, co potwierdzaja na
karcie zapoznania.

5. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 4 dotyczy takze osob przed dopuszczeniem ich do pracy/stuzby.

6. Uwzgledniajac fakt, iz sygnalista jest osoba fizyczna, ktdra zglasza lub ujawnia publicznie informacije
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, zobowiazuje kierownikéw komorek
organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariatu Policji w
Ornecie do realizacji w przyjety przez siebie sposob, przestrzegania zapisow art. 24 ust. 6 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow - z zastrzezeniem obowigzku przekazywania informacji o

! Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 r. poz. 103,
z2018 r. poz. 56, z 2020 r. poz. 22, z 2022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 r. poz. 32.



procedurze zgloszen wewnetrznych wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy.

7. Zobowiazuj¢ naczelnikéw komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Lidzbarku
Warminskim, a takze Komendanta Komisariatu Policji w Orecie do podania niniejszej decyzji, do
wiadomo$ci pracownikom 1 policjantom zatrudnionym/pelnigcym shuzbe w  kierowanej
koméree/jednostce organizacyjnej do dnia 20 wrze$nia 2024 r.

8. Procedur¢ umieszcza si¢ na stronie internetowej/intranetowej Komendy Powiatowej Policji w
Lidzbarku Warminskim oraz na stronie podmiotowej Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku
Warminskim, Biuletynie Informacji Publiczne;.

9. Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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insp. Mdrek Zebrowski



Uzasadnienie

W dniu 14.06:2024 r. Sejm Rzeczypospolite] Polskiej uchwalit ustawe o ochronie sygnalisiow,
kt6ra nastepnie w dniu 19.06.2024 r. podpisat Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie
sygnalistow zostaia opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu24 czerwea 2024 r. Nowe przepisy zaczng
obowiazywad z dniem 25 wrzeénia 2024 r: Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy Parlameritu.
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w- sprawie ochrony osb
zglaszajacych naruszenia prawa Unii, zwanej dalej ,dyrektyws 2019/1937”. Celem dyrektywy
2019/1937 jest poprawa egzekwowania prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie:
wsp_élnych minimalnych norm zapewniajgeych odpowiedni poziom ochrony osob zglaszajacych
naruszenia prawa UE, tzw. ,,sygnalistéw”.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy Policji w
Lidzbarku Warmifiskim ma obowiazek ustalenia wewngtrzngj procedury zgloszen naruszen prawa.
i podejmowania dziatan nastgpezych.



Zalacznik do Decyzjinr .....
Komendanta, Powiatowego Policji w Lidzbarku
Warmifiskin

w ‘sprawie wprowadzenia procedury wewngirznej
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania.
dziatah nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w
Lidzbarka Warminskim i Komisariacie Policji w
Ornecie '

Procedura wewnetrzna dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariacie Policji
w Ornecie

Rozdziatl
Postanowienia ogolne.

§ 1. Procedura wewnetrzna dokonywania zgloszei naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpezych
w Komendzie Powiatowej Policii w Lidzbarki Warmifiskin 1 Komisariacie Policji
w Ornecie — zwana dalej procedurg zgtoszeh wewngtrzaych, okresla zasady i tryb zglaszania przez.
sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa (w-tym informacji o uzasadnionym pedejrzeniu dotyczacym
zaistnialego Tub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarki Warmifiskim i Komisariacie Policji w Ormnecie (lub
informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia'prawa).

'§ 2. Przyjmowanie zgloszeit naruszes praws jest elementem prawidlowego i bezpiecznego zarzadzania
w. Komendzie Powiatowe] Polici w Lidzbarki Warmiaskim i Komisariacie Policji
w Ormecie i shuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywaiia nieprawidtowosci i podejmowania dzialafi.
w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich 'poziomach-organizacyjhych..

§ 3. Wdrozony system przyjmowania zgloszein umozliwia zglaszanie nieprawidlowosei.
za poérednictwem opisahych kanaléw, wsposéb zapewniajacy rzetelne iniezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz wsposéb zapewniajacy ochrong przed dzialaniami o charakterze odwetowym,
represyjnym, dyskryminacyjiym Iub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania wzwigzku
'z dokonanym zgloszeniem.

§ 4, Procedura ustalona zostata po konsultacji z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi.

§5. Zobowigzanymi do stosowania si¢ do ninicjszej procedury zgloszen wewngtrznych sg wszyscy bylt
i obecni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowej Policji w Lidzbarku Warmidskim
i Komisariatu Policji w Ornecie otaz osoby ubiegajace si¢ 0 ptace na podstawié stosunku pracy lub
itinego stosuriku prawnego stanowiacégo podstawe §wiadezenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji.
lub pelnienia stuzby w Komendzie Powiatowe] Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariacie Policii
w Qrnecie.

§ 6. 1. Procedury zgloszefi wewngtrznych nie stosuje si¢ do informacji objetych:



1)

2)

3)

&)

przeplsaml oochronie informacji me_}awnych oraz_innych informagcji, ktére nie podlegaja
ujawnieniu zmocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego ze wzgledow
bezpieczefstwa publicznego;

tajemnicg zawodowy zawodow medycznych oraz prawniczych;

tajemnica narady sgdziowskiej;

postgpowaniem karnym - w zakresie - tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz.
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.,

2. Procedury zgloszefi wewngtrziych nie stosuje si¢ réwniez do naruszen prawa w zakresie zamowie
w dziedzinach obronnosci | bezpieczefistwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy zdnia 11 wrzesnia
2019 1. - Prawo zamowiell publicznych, do ktdrych nie stosuje sig tej ustawy, uméw offsetowych
zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 1. o niekidrych wmowach zawieranych
w zwigzku zrealizacjy. zaméwien o podstawowym. znaczeniu dla bezpieczenistwa paristwa Ordz
innych srodkéw podejmowanych wcelu ochrony podstawowych lib istotnych Intereséw
bezpieczeiistwa pahistwa na podstawie art. 346 Trakttu o funkcjonowaniu Unii Europejskie].

3. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

'§ 7. Uzyte w procedurze okresleénia oznaczaja.

n

2)

3

4)

KPP — Komenda Powiatowa Policji w Lidzbarku Warminskim i podlegly: Komisariat Policji
w Ornecie

dzialanie mastepcze - nalezy przez ‘to rozymie¢ dzialanie podjete przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania

‘naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w szezegdlnosci ‘przez postgpowanie:

wyjasnlajace, wszczgeie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,

dziatanie ‘podjete- w celu odzyskania srodkéw fi nansowych lub zamknigcie procedury

realizowanej w ramach wewnetrznej procedury doKonywania zgloszen naruszefi prawa
i podejmowania dziatan nastgpezych lub procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
i podejmowania dzialan nastgpezych;.

dzialanie odwetowe — nalezy p_i'zez'.tg rozumied 'b_ezpos'r_cdnie Tub posrednie dzialanie lub
zaniechanie w kontekécie- zwiazanym z praca, ktdre jest spowodowane zgloszeniem lub

‘ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa. sygnahsty lub wyrzadza lub
‘moze ‘wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie

postepowan przeciwko sygnaliécie;
informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione.

podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub.

prawdopodobnie dojdzie w KPP, w ktdrej sygnalista uczestniczyt w procesie rekritacji lub

innych negocjacji poprzedzajacych zawatcie umowy; pracuje. lub pracowal lub. w innym

podmiocie prawnym, z Ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie

‘Zwigzanym z pracg lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

5) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliécie informacji na temat’

planowanych lub podjetych dzialan nastgpezych i powoddw takich dziatan;

6 .zg__losz_enie —nalezy przezto rozumieéustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne tub zgloszenie

zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwea 2024
r.o achr‘o:zie sygnalistéw, 1j. dokonane za posrednictwem przezinaczonych do tego kanatow
komunikacji sprecyzowanych w nini¢jszej procedurze zgloszefi wewnetrznych;

‘zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumied ustne lub pisemne przekazanie informacji

o naiuszeniu prawa w KPP : za pomocg dedykowanych do tego kanaléw. komunikacji
okreslonych w procedurze zgloszen wewngtrznych;



8) zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi
‘Praw Obywatelskich atbo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa;

9) ujawnienie publiczne - naleZzy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomoscei publicznej;

10). naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejécie prawa, dotyczace: '

a)  korupecji,

by  zamodwiei publicznych,

¢)  ushig, produktéw i rynkéw finansowych,

d)  przeciwdzialania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e)  bezpieczeiistwa produktéw i ich zgodnoéci z wymogami,

f)  bezpieczefstwa transportu,

g)  ochrony srodowiska,

h) ochrony radiclogicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpie_cieﬁshva zywnofci 1 pasz,

1 zdrowia i dobrostanu zwierzat,

K)  zdrowia publicznego,

)] -ochrony konsumernitow,

m)  ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n)  bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Padstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzgdu teiytorialnego oraz Unii Europejsklej,

p)  rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy pafistwa
oraz opodatkowariia 6sdb prawnych,

q)  konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela wystqpujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy pubhczne_; i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p;

11) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w. art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistéw, tj. osoba ktére pracuje lub pracowala (peinita lub petni stuzbg) w KPP,
‘kiéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacj¢-o naruszeniu prawa uzy_skan@ w kontekscie
Zwigzanym Z pracg oraz osoby,-ktére'zg}aszajq powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym
z pracy przed nawiazaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego.
podstawe $wiadczenia pracy lub ushig lub pelnienia funkcji w KPP lub na rzecz KPP lub
pelnienia shuzby w KPP Iub juz po ich ustaniu;

12) osoba, ktbrej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawna.
Iub. jednostke organizacyjna nieposiadajacqg. osobowo$ci prawnej, ktérej ustawa przyznaje-
zdolnosé prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawiieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscila sig¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktéra osoba, ktéra dopuscila sig naruszenia:
prawa, jest powiazana;

13) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — naleZy pizez to rozumieé osobe fizyczna, kidra
poimaga - sygnahscne w zgloszeniu lub -ujawnieénin publicznym w kontekscie zwizzanym.
.z praca/stuzba i ktérej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

14) osoba powiazana z sygnalista — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, ktora moze:
do$wiadezy¢ dziatan odwetowych, w tym wspblpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art, 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca. 1997 1. - Kodeks karny;

15) organ publiczny — naleZy przez to rozumieé naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samofzadu
terytorialnego, inne organy pafistwowe oraz inne podmioty -wykdnujqce z mocy prawa zadania



7 zakresu administracji -publicznej, wiasciwe do podejmowania dzialah nastgpczych w
dziedzinach wskazanychw art. 3 ust, 1 ustawy;

16) kanat komunikacji — rozumie sig przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokenywanie zgloszeniia. Kanaly komunikacji okresla Rozdzial TV procedury
zgloszen w'éwhgtrznych:..,-,Spo'soby. przekazywania zgloszefi”,

Rozdzial IT-
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 8. 1. Do przyjmowania zgtoszel wewnetrznych, podejmowania dziatari nastepezych, wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza. komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowanie
o dodatkowe ‘informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszefi wewnetiznych,
upowaznieni sg wyznaczeni przez Komendanta  Powiatowego. Policji w Lidzbarku Warminiskim
sq funkejonariusze/pracownicy KPP.

2. Nadzor nad czynno$ciami reahzowanyml przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje Komendant
Powiatowy Policji w Lidzbarku Warminskim b Jjego Zastgpea, ktory kazdorazowo po wplywie
zgloszenia wyznacza upowazniong 0sobeg z KPP do dalszego procedowania zgloszenia.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w Lidzbarku
Warminiskim na wniosek moze upowaznié¢ inne. bezstronne osoby z KPP (bazujac na ich wiedzy i
doéwiadczenin zawodowym). do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie.
dzialat nastgpezych. Nie dotyczy to jednak osdb, co do ktérychztfes'c'i zgloszenia wynika, ze mogg by¢
w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowane w dziatanie fub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgloszenia, a takZe 0s6b pozostajacych w relacji podlegiosm stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy
zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy oséb z KPP, wyznaczonych do-przyjmowania zgloszen,-do
ktérych istnigje mozliwosé zlozenia zgloszenia bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w
Lidzbarku Warminskim — m.in. w sposéb okreslony w § 16 ust. 4 niniejszej procedury zgloszeh
‘wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. ‘4, Komendant Powiatowy Policji w Lidzbarku
Warmifiskim, wyznacza Specjaliste Jednoosobowego Stanowiska ds. Prasowo-Informacyjnych KPP,
upowaznionego do podejmowania dzialafi nastepczych, wlgczajge w to weryfikacje zgloszenia
wewngtrznego idalszg komunikacje zsygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje
i przekazywanie -sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz. zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych — odrebnie prowadzonego w
zdkresie dotyczagcym przedmiotowego zgloszenia. Przepis ust. 3 w odniesieniu .do Specjalisty
Jednoosobowego Stanowiska ds. Prasowo-Informacyjnych stosuje sig odpowiednio. . .

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-5 dzialdjg na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta,
Powiatowego Policji w Lidzbarku Warmifskim i sa zobowigzané do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz
podejmowania dzialaf nastgpezych; takze po ustaniu stosunku’ pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach kiérego wykonywaly te czynnosci. Wz6r upowaznienia w tym zakresie stanowi zalgeznik Nr
1 do procedury zgloszen wewngtrznych.




Rozdzial IIT
Poufnosé informacji

§ 9, Osoby upowaznione, o ktdrych mowaw Rozdziale I procedury zgloszefi wewnetrznych, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowiazane sa do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom
uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochirony poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochironia poufnosei
dotyczy informacji, na podstawie ktérych moina_ bezpoérednio lub posrednio zidentyfikowaé toZsamos$é
takich os6b. Zachowanie tajemnicy (w' zakresie infbnnacji_'i_' danych osobowych, uzyskane w ramach
przyjmowania 1 weryfikacji zgloszeil wewngtrznych oraz podejmowania dziafani nastepczych) obliguje
te osoby takze po ustaniu stosunku:pracy/shuzby lub ifinego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaly t¢ prace/shuzbe. | |

§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszefi wewnetrznych, podejmowaniu dziatan ﬁa'st'qpczyéh
oraz zwigzanego z tym przetwarzaniem danych osebowych, podejmowane sg Srodki:
1) uniemozliwiajace uzyskanie dostgpu -do informacji objetej zgloszeniem osobom
‘nieupowaznionym;
2) zapewniajace ochrone poufnosci tozsamosci zglaszajacego, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§ 11. Ochrona poufnosei dotyezy informacii, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrédnio
zidentyfikowaé tozsamo$é sygnalisty oraz osoby; ktérej dotyczy zgloszenie.

§12. W trakcie procedowania zgloszenia osoby do tego upowaznione poshuguja si¢ jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, co przyczyni sie do zwigkszenia poziomu poufnosei.

§ 13. W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostalo przyjete przez osobg n'iep'c)siad'z_tja,cq_
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowiazana jest do:
1) zachowania. w tajemnicy informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem toZzsamosci osoby
dokonujacej zgloszenia lub osoby, ktérej dotyczy zghaszenie;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnefrznego  bezposrednio Koinendantowi
Powiatowemu Policji w Lidzbarku Warmiriskim, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym
zgloszeniu. '

§ 14. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwiazku:
ze zgloszeniem nafuszenia prawa stanowi zatacznik Nr 2 procedury zgloszefi wewnetrznych,

§ 15. Klauzula informacyjia dotyczaca przetwarzania danych osobowych osdb, kt6rych danych zostaty
pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgcznik Nr 3 procedury ‘zgloszeri
wewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszein

§ 16. 1. Sposoby przekazywania zgloszefi Wewngt_rznych,. obejmuja mozliwosé dokonywania zgloszenia:
ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia w formie protokohy lub pisemnie w postaci papierowej
zgodnie z ust. 3.



2. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy, datg oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i 'mfej's_ce_'.po_zyskania.'infonnaéji o naruszeniu p‘r_*awa,-'opis
konkretnej sytuacji lub okolicznodci stwatzajacych mozliwosé: wystgpienia naruszenta prawa;
wskazanié podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkoéw naruszenia
prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore mogg okazaé
si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu korespondencyjnego. Wzor
formularza zgloszenia stanowi zalacznik Nr 4 do procedury zgloszeft wewnetrznych:.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢é dokonane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Sekrétariat Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warmifiskim,
ul. Warminska 8, 11-100 Lidzbark Warminski, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem:
ozgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowainionej, mie otwieraé
w sekretariacie”,

2) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku.

* Warmiriskim w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zgloszeii wewnegtrznych,
zgltoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego. Policji w. Lidzbarku Warminskim,
ul. Warminska 8, 11-100 Lidzbark Warminski, w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem:
wZgloszenie wewnetrzne -~ do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierad-
w sekretariacie”,

2) doreczenie go osobicie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku
Warminskim w zamKknigtych dwoch kopettach z dopiskiem jak w pkt 1.

¥

5. Koperta 'z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, pie_moze hyé otwierana przez 0so

nieposiadajsca  pisemnego uwpowaznienia Komendanta Powiatowege Policii w Lidzbarku
Warmiiskimdo przyjmowania zgloszefi wewngtrznych.

6. Dostep do wiadomosci zlozonej w '-zamknis}téj kopercie. z dopiskiem ,zgloszeriie wewnetrzne —
do rak wlasnych osoby upowainionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma -tylko: Komendant:
Powiatowy Policji w Lidzbarku Warniifiskim, osoba go zastgpujaca/upowaznione osoby.

7. Na wniosek zglaszajgcego zgloszenie ustne dokonuje-sig podezas bezposredniego spotkania w KPP
zorganizowanego w terminie: 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku, W.t'ros_ﬁ:e o zachowanie
poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego
terminu. Preferowanq-fbnnq_wyznaczenia terminu spotkania jest m.in. skorzystanie z numeru telefonu:
47 7327264, Numer ten  jest aktywny od poniedzialku do  pigtku
w godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty,
zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia,
poprawienia { zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie. '

§ 17, W zakresie zglosze, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nic ma zastosowania decyzja.
nr 180/2019 Komendanta Wojewddzkiego Policji w Olsztynie z dnia 2 grudnia 2019 roku
wprowadzajaca do.uzytku sluzbowego Instrukcje w sprawie metod.i form pracy kancelaryjnej, obiegu i
rejestracji dokumentacji jawnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Olsztynie, Oddziale Prewencji



Policji w Olsztynie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Olsztynie oraz
jed_nostkat:h terenowych Policji garnizonu warmifisko-mazurskiego.

§ 18. Zgloszenia wewnetrzne, kidre sg anonimowe nie sg rozpatrywarne zgodnie z niniejsza procedurs.

§ 19. W celu skutecznego podjgcia dziatafi nastgpezych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista
podaje adres korespondencyjny. Jezeli w zgtoszeniu niie podano adresu korespondencyjnego ani nie jest
mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek
potwierdzania  sygnalicie przyj¢cia  zgloszenia oraz udzielania informacji  zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

‘Rozdzial V
Rejestr zgloszeli wewnetrzitych

§20. 1. Kazde zgloszenie, dokonane za porednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacii,
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszei wewnetrznych.

2. Wpisy do Rejestru zgloszert wewrietrznych dokonuja upowazniorie osoby, o ktérych mowa w § 8
procedury zgloszei wewnetiznych. Rejestr ten przechowywany jest' w pomieszezeniu shuzbowym
zabezpieczony przed dost_qpem_osob postronnych w szafie zamykanej na Klucz.

3, Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer. zgloszenia z przypisanym symbolem ZW przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie — niezbgdne
do identyfikacji tych os6b, adres korespondencyjny sygnalisty, date dokonania zgloszenia, informacije
o podjetych dziataniach nastepezych, date zakoticzenia sprawy. Wzdr Rejestru stanowi zalgoznik Nr 5
do procedury zgloszefh wewnetrznych.

4. Rejestr zgloszenh wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnogei, a dane osobowe.
oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszeni s przechowywane przez okres 3 lat po zaKoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakohczono dzialania nastgpeze lub po zakoficzeniu postepowar
zainicjowanych tymi dzialaniami.

Rozdzial V1
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 21. 1. Osoba wyznaczona przez Komendanta Powiatowego Pohc_u w Lidzbarku Warmirskim,
w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP zgtoszema dokonanego za poSrednictwem kanatéw
komunikacji wskazanych w § 16 ust. 3 ‘oraz.§. 16 ust. 7 procedury zgloszefi wewngtrznych, potwierdza
sygnalidcie przyjecie zgloszenia wewngtrznego - chyba, ze sygnalista nie podal adresu
korespondencyjnego, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

2. W przypadku ‘wystgpienia okolicznesci, o. ktérych mowa w § 8 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych, Osoba WYZNaczona przez Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warminskim,
w terininie. 7 dni od dnia wplywu do KPP zghoszenia dokonanego za posrednictwem kanahs komunikacji
wskazanego w § 16 ust. 4, potwierdza sygnalifcie przyjqcle zgloszenia wewnetrznego - chyba, ze
sygnallsta nie podal-adresu do kontakiu korespondencyjnego, na ktory nalezy przekazaé potwierdzesiie.



§ 22. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktére wplynelo do KPP za posrednictwem kanaléw
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszefi wewngtrznych, polega na ustaleniu, czy
informacja ta stanowi ,,informacje o naruszeniu, prawa”, (W rozumieniu wskazanym w § 7 pkt 6 w zw.
zpkt 12 procedury zgloszen wewngtrznych) { czy zostata ona dokonana przez osobg wymieniong w § 7
pkt 13 procedury zgloszen wewngtrznych. Celem wstepnej weryfi kacji, jest takze ustalenie, czy nie
zachodzg okolicznogei wykluczajace dalsze procedowanie zgtoszenia, o ktérych mowa w § 6 procedury
zgtoszen wewngtrznych,

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych mowa w
ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dzialan nastepezych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa wust. 2, informuje sie¢ zglaszajacego, podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji jego zgloszenia tj. wskazujge, Ze brak jest podstaw do dalszeégo procedowania zgloszenia w
trybie ustawy z dnia 14-czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz procedury zgloszen wewngtrznych,
a-co za tym idzie do podjecia dziatari nastgpezych, '

4. W przypadku stwierdzenia w-toku wstgpnej weryfikacji, pozytywnych przestanek, o ktérych mowa
w ust. 1; podgjmuje sig dziatania nastepcze.

§ 23. Przy czynnosciach, o ktérych mowa w § 21 1 § 22 ust. 3 realizuje sig jednoczesnie ocbowigzek
informacyjny wynikajacy z att. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.
z.dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony '0séb ﬁzycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowyeh. i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz vichylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzgdzeria o ochronie danych) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tresci
ujete 'w klaizuli, o ktérej mowa w § 15 procedury zgloszen wewngtrznych,

Rozdzial VII
Dzialania nastgpeze:

§ 24. 1 Zasadniczym celem dziatan nastgpczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
'w. zgloszeniu wewngtrznym - polegajqca na uprawdopodobnieniu zgtoszenia oraz przeciwdzialanie
nieprawidlowosciom, o ktérych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez. podjgcie dzialan
zaradczych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich zminimalizowanie po ich
wystapieniu.

2. Deziatania nastgpeze realizowane sg w szezegblno$ei W formie czynnosci weryfikacyjiych
zmierzajgcych do realizacji celow dziatania nastgpczego.

3. W ramach dziatan nastepczych-istnieje m.in. mozliwosé:

1) zwracania si¢ o zajgcie stanowiska do osoby, ktorej dotyezy zgloszenie —z zachowaniem zasad
‘poufnosci tozsamosei Sygnalisty;'-

2) odbierania wyjasnien od oséb dysponujacych wiedzs w przedmiocie badanego naruszenia,
W cglu zgromadzenia dodatkowych informacjiy

3) pozyskiwania- kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem przepiséw:
prawa regulujgeych kwestig dostepu do dansj dokumentacji procedowanej w-okreslonym trybie
postepowania; N '

4) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, z wykorzystaniem
adresu-do kontaktu, o-wyjasnienia lub.dodatkowe informiacije, jakie moga byé w jego posiadariiu



— zwlhaszcza, jesli trescizawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w peini na realizacje celéw
dzialaf nastepczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia sig. przestaniu Zadanych wyjadniefi lub
dodatkowych. informacji Tub ich przeslanie moze zagrozié oclironie poufnosci tozsamosei
sygnalisty, odstepuje si¢ od zadania wyjasnieri lub-dodatkowych informacji.

4. Przy czynnodciach wzgledem oséb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,
ktérych dane: zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje si¢ jednoczesnie
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b i zyczmych w zwigzku.z przetwarzaniem.
danych osobowych i w sprawie swobodnego przephpwu takich danych oraz uchylenia aﬁ;rekt;wy
95/46/WE (ogblnego. rozporzadzenia o achronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04,05 2016) —
obejmujgey tresci ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnqtrznych

5. Wioku realizacii dzialan 'n&stt;’pc_'zych, wazystkie osoby je realizujace, maja obowiazek podejmowania
czynnoéci; z zachowaniém nalezytej starannosci, a takze obowigzek zapewnienia ochrony -poufnosei
tozsamosci sygnalisty.

6. Osoba wyznaczona przez Komendanta Powiatowego Policji w Lidzbarku Warminskim lub osoba o
ktérej mowa w § 8 ust. 5 procedury zgloszefi wewnetrznych, przekazuje sygnaliécie informacje zwrotng
na temat planowanych lub podjetych dziatar nastepezych i powodow takich dzialahi wmaksymalnym
terminie niepizekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjgcia zgloszenia wewnetrznego Iub -
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 21 procedury zgloszen wewnetrzniych
- 3 miesiecy od uptywu 7 dnt od dnja dokonania zgloszenia wewnefrznego, chyba ze zglaszajacy nie
podal adresu do kontaktu, na ktdry nalezy przekazad informacjg zwrotng. Okolicznosé przekazania
informacji zwrotnej w wymienionym terminie, nie jest ‘réwnoznaczna z ‘ostatecznym. zakoriczeniem
dziatan nastepczych.

7, Zakoniczenie dzialaf nastepezych dokumentuje sig sprawozdaniem przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Lidzbarku Warminskim, zawierajacym informacje o

— przebiegu realizowanych czynnoéci,

— realizacji celéw dzialania nastepczego,

- tekomendacjach: w zakresie wskazania srodkéw naprawezych mozliwych do wdrozeniaw KPP
lub- dyscyplmujqcych w stosunku do osoby, ktora.dokonata naruszenia prawa, jak rowniez w’
zakresie  dalszego.  nadania  biegu  sprawie  m.n.  poprzez wskazanie,
ze wskutek dziatafi nastgpczych stwierdzono, iZ. mfomlaqa objeta. zgloszeniem winna byé
procedowana w trybie postgpowania-prawnego toczacego. si¢ na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, w-szezegélnosci postepowanie karne, cywilne, adiinisteacyjne,
dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo postgpowanie toczace
sig na podstawie regulacji wewnetrzfiych wydanych w. celu wykonania przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, w szezegblnosei antymobbingowych, '

— wskazaniu czy w toku dziatai pastepczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow. Przede. wszystklm dyspozycje art. 54 - suniemozliwienie lub
utrudnianie dokonania zgloszenia”; art. 55 ~ ,,_pode_]_mowame dziatan odwetowych”, art. 56 —
,Ujawnienie tozsamosci _sygnali's_ty,_ osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub'-.osob'y
powiazanej z sygnalista”, art. 57 — ,dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego pomiro
wiedzyo braku.naruszenia prawa”, ' -



Rozdzial VIII
Zakaz dzialaf odwetowych

§ 25. 1. Wprowadza sig zakaz podejmowania dzialari odwetowych wobec sygnalisty, ktory dokonat
zgloszenia. (zaréwno. wewngtrznego jak izewngtrznego), a takze ujawnienia publicznego — zgodnie
zustawg z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow.

2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dzialafi odwetowych i Srodkéw ochrony, odnoszacych. sig
do zgloszer zwigzanych z procedura zgloszeft wewngtrznych, zastosowanie majg przepisy Rozdziala 2
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewngirzne

§ 26. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku réwhiez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w-stosownych przypadkach — do
instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Buropejskiej; z pominigciem niniejsze]
procedury zgloszef wewngtrznych — bez dokonania zgloszenia wewngtrznego®, '

2. Rzecznik Praw ‘Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrgbnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, kiSre zostalo przyjete przez te organy.

2 Przepisy odnoszace sie do ,zgloszen zewnetiznych” wcliodzg w Zycie z daiem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z-ar, 64 istawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw.






Zalgeznik Nr 1.
do procedury zgloszen
wewngtraiych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII

W LIDZBARKU WARMINSKIM
Lidzbark Warmifiski, ...coovereresrernerearroreonss
UPOWAZNIENIE*
11 RN S
Upowazniam Pania/Pana

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(stop1en Jeéh dotyczy, 1m1¢ i nazw1sko, stanomsko sluzbowe)

do dostgpu do informacji objgtych zZgloszeniem oraz przetwarZania danych osobowych, w tymr
do**;

[ ] przyjmowania,

[ ] weryfikacji zgloszenia,

[ ] podejmowania dziatan nastgpezych, w tym dalszej komunikacji z sygnalista, wystepowania
o dodatkowe informacje, przekazywania sygnaliscie informagji zwrotnej,

[ ] prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych,.

[ ] uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia i dzialan nastgpezych ze wzglgdu na
merytoryczny przedmiot zgloszenia,

[ ]przetwarzania danych osobowych osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktérej dotyczy
_zgioszcme, a takze danych innych os6b majgcych zwigzek ze zgloszeniem.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem. sprzétu oraz harzedzi udost@pmonych
przez Administratora. Upowaznienie obe_]muje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczeni¢ po ustaniu przydatnosci. Moze zostaé
odwolane w kazdym czasie — w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.

*Upowaznienie ‘wazne jest od dnia wydania**:
[ ]naokres procedowania sprawy w zwigzku z ktdrg zostato ono wydane,
[ ]bezterminowo,

---------------------------------------------------------------------

(Podp1s i p1ecz¢é Komendanta Powmtowego Pollqr w Ltdzbarku
Warminskim)

* imnaczyﬁ_.wlaﬁ,(:iwe
Stronalz2



O$wiadczam, e zapoznalam/em sie z Procedurq <gfoszeii  wewngtrznyoh  obowiazujaca
‘w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarktn Watmidskim i Komisadacie Poli¢ji w- Ornecie 1
zobowiazije sig do przestrzegania zasad w rue_] zawartych.

Zobowiazuje si¢: do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych,
o ktérych dowiedziatam/em sic w zwiazku z realizacjy zadafi zwigzanych ze zgloszonym
naruszeniem prawa, réwnies metod ich zabezpieczed, zgoduie z trescia udzielonego upowaznienia,

takze po jego ustaniu.

Oéwiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dziatanie Tub
zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaj¢ w relacji podlegtosci stuzbowej
z osobami, ktorych dotyczy zgloszenie.

Potwierdzam, ze zhana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art, 4 rozporzadzenia
Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. » .pmwié achrony osib
JFxyoznych. w wiagfen 3, preetwarzaniens danyeh osobowyeh & w sprawie swobotinego preplywu. takich danych orag
uchylenia dyreketywy 95/ 46{ WE (ogoine rogporsadzente o ochronie a'a:yzcb) Dz. Usrz. UE'L 119 z 04.05.2016,.
s. 1,z pozn. zm.), w mysl ktétej ,,dane osobowe” oznaczaja wszelkie infotmacje o mdentyﬁkowane]
Iub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza’ ") — mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyezna to- osoba, ktéra mozna bezposredmo lub. posrednio
zidentyfikowani, w szezegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imig 1 nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator. internetowy lub jeden bad? kilka szczegSlnych
czynmkow okreflajacych fizyczna, ﬁz]ologlczna, genetyczna, psychlcznac, ekonomiczns, kulturowa
lub spoleczna tozsamosc osoby fizycznej.

W przypadku. stwierdzenia naruszenia bezpleczefistwa danych osobowych zobowigzuje sig
niezwlocznie powiadomié-o tym Administratota.

R T T L T P TR

(data i podpis osoby- upowazmone})
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Zatgeznile Nr 2
do procedury zgloszein
wewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE- WEWNETRZNE

'NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICH W LIDZBARKU WARMINSKIM

I KOMISARIACIE POLICJI W ORNECIE
W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 i w sprawie ochrony 0s6b fizyeznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osebowych iw.sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochranie danyeh) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
' z pozn. zm.), dalej zwane RODO, informujg, Ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy POthl w Lidzbarku Warmidskim z-
siedziba w lezbarku Warminskim, 11-100 Lidzbark Warmmskl, ul: Warmitiska 8

2. ‘W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem- ‘praw: przystugujacych

Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowad si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail; iod. kpp@lldzbark-wann ol.policja.gov.pl,

3.. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach- zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia

prawa, na podstawie. obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z-dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistéw zgodme z-att, 6 lit. c RODO.

. Administrator -zapewhia poufno$é’ Panifa danych osobowych. Nie pudlegajq one yjawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza. zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pani/a wyrazng zgoda. ' '

. Szezegblne przypadki; gdy moze dojsé do- ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowanla prawa do
obrony przyshigujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze dojéé do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dzialanie' jest- koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiém wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonanieth takiego ujawniénia, wiagciwy organ publiczny lub whasciwy sqd pow1adom1 Pania/a, przesylajac
w postaci papierowej Iub- elektroniczriej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.

Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub-postepowanin
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

. Pani/a dane osobowe przetwarzasie w zwigzku z przy_wcwm zgloszenia lub. podjeciem. dziatan ‘nastgpezych
‘oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bgdg przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu- roku.
kalendarzowego, w ktorym zakoficzono: dziatania- nast@pcze, lub po zakonczeniu post¢powan zamlc_]owanych
tymi dzialahiami, a nastgpnie zostang trwale zniszczone. Dan¢ osobowe, kiére nie maja znaczenia dla
rézpatrywania zgloszenia, nie beda Zbierane, a w razie przypadkowsgo zebrania bgda, niezwlocznie usuwane,

‘Usuniecie tych. danych osobowych nastapi w terminic 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

. Posiada Pan/i prawo Zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).

Przyshiguje Pani/u take prawo-do zadania usunigcia lub ograniczenia. przetwarzania;, a takze.sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, Jezeh -dalsze pizetwarzanie nie-jest niezbgdne-
do wywigzania sig przez: Administratora z obowiazku prawnego i nie wystgpujq inne nadrzedne. prawne
podstawy przetwarzania.

‘8. Przyshignje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Preézesa Urzedu. Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniéczitym do rozpatrzenia zgloszenia w-trybie ustawy z dnia
14 czerwoa 2024 t. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postgpowania. z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo-fiie: podlega procedowaniu w Komendzie Wojewddzkiej Policji w- Olsztynie

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
11. Pahi/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu: decyzji.
12, Kontakt do. Rzeczrika Praw’ Obywatelsklch

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosié kazdy; kto nwaza, Ze panstwo naruszylo jego prawa, Ze;
jest nieréwno traktowany, Informacyjna linia obywatélska: 800 676676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl
-adres korespondencyjny: Biure RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.






Zalgcznik Nr 3
doprocedury zgloszeft
wewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE WOJEWODZKIES
POLICJI, ODDZIALE PREWENCJI POLICIT W OLSZTYNIE, SAMODZIELNYM PODODDZIALE

KONTRTERRORYSTYCZNYM POLICII W OLSZTYNIE

W zwiazku z otrzymanym Zgloszenieim naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony. osob fizycznych

w zwigzhu z przetwarzaniem danych-osobowych tw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego. rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz: UE'L 119 2 04.05.2016,

1.,
2,
12;

z pdzn, zm.), dalej zwane RODO, iitformujg, Ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Pol__l_cji w Olsztynie z siedzibg przy

ul. Partyzantéw 6/8, 10-521 Olsztyn.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywamem praw przyshigujacych

Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontakiowaé sic-z wyznagzonym przez Administratora.
Tnspektorem oghrony danych na adres e-mail: jod. kwp@ol.policja.gov.pl.
Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1.
o ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

Administrator quzne przetwarzaé nast¢pu_|qce kategorie Pani/a danych osobowych wskazane w- zg}oszenlu
sygualisty:... SCTEE T T

fnalezy uzupelmé zgodme ze stanem faktycznymf

- jako dane osobowe tzw: osoby trzeciej wskazanej w zg%oszemu
Pani/a dane osobowe zostaly podane przez sygnalistg, tj. .. v

/nalezy podaé dane sygnalisty; jezeli sygnalista wyrazﬁ zgndf; na ujawmeme toisamoéc: Iub JeSll :
sygnalista nie spelnil wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnallstdw!

Administrator zapewnia poufno$é Panifa danych osobowych. ‘Pani/a dane oscbowe, iie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (izn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za. prowadzenie postepowania
w zgloszonej spraw:e), chiyba z¢ za Pani/a wyrazng zgoda. -

. Pani/a dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3-lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w kitryin

zakoficzono dzialanid nastgpeze, lub po "zakoficzeniu postgpowari zalmcjowanych tymi dziataniami,
anastepnie zostang frwale zniszczone.

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tredci swoich-danych z zastrzezeniem, Zze. przepisu art, 15 ust. 1 Lit. g

RODO w zakresie. przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowychr nie stosuje si¢ chyba, ze
sygnalista nie spelmia warunkéw wskazanych w ait. 6 albo- wyrazit wyra:énq zgodé na takie przekazame
Posiada Pani/Pan prawo sprostowanla danych osobowych, usunigéia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewndzmnych pizepisami prawa. '

.. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych .Osobowych, -

ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo. gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Panifa dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane.nie beda przékazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Kontakt:do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze pafisiwo naruszylo jego prawa, Ze
jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosei 77, 00- 090- Warszawa.






Zatgeznik Nk 4.
do procedury. zgloszen
-wewnetrznych

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Lidzbarku
Warmiiskim i Komisariacie Policji w Ornecie

Data sporzgdzenia....... eieneseas vanres b ke eas v e nae ieinsheamannns
Zgloszenie imienne;

Imie i nazwisko:....v....... reenae i iehearestr e ranas R
AdreskoreSpondencyjny..................,_. ...............

_Jakiego.obszaru naruszenia prawa dotyczy Panu’a zgloszeme"
o dziatania o charakterze korupcyjnym,
o dzialania z zakresu zaméwien publicznych,
o dziatania z zakresu ochrony prywatnodci i danych osobowych,
odzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki
.z organami wladzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.
‘o dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o inne
Tresé zgloszenia:

Opisz szezegdlowo swoje podejrzenia oraz. okolicznosel ich zajécia zgodnie z wiedzg, ktorg posiadasz:
Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/shizba),

Opisz konkretng sytuacjg lub okolicznosei- stwarzajace mozliwosé wystgpienia naruszenia prawa,
Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

‘Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

Wiskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktore mogg okazaé si¢ pomocne:
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

Wskaz preferowany sposob kontaktis zwrotnego,

Czy powiadomile$ juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP, media, inne).

Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowaé oplsane przcz Cleble naruszenia prawa?

!

l
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_Oswiadczam, Ze dokonu]ac nmle]szego zgloszenia:




1) posmdam uzasadnione przekonanie, ze zawarte: w ujawmone_] informacji zatzuty s3 prawdzxwe

2) djawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi. fakty

i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi procedura wewneirzna dokonywania zgloszen naruszef prawa i podejmowania dziatan

nastgpczych w Komendzie Powiatowej. Policji w Lidzbarku Warminskim i Komisariacie Policji w
Ornecie,
4) do zgloszenia dolaczono nastepujace zalgezniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamle;m zdjecia

itp.)

‘data i czytélny podpis
N osoby dokonnjjcej zgloszenia
strona 1/2-

KLAUZULA INFORMACYJINA DLA OSOB: SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA
PRAWA W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ POLICJI, ODDZIALE PREWENCJI POLICJI W OLSZTYNIE,
SAMODZIELNYM PODODDZIALE KON’I‘R’I‘ERRORYSTYCZNYM POLICHT W OLSZTYNIE

_W'zwmzku 7 otizymanym zgloszeniem haruszenia przepiséw praws, na podstawie-art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejsklego i Rady (UE) 2016/679 Z dnia 27 kwigtnia 2016 1. w sprawie ochrony osih fizyezitych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobadnege przeplywu takich dargfch ordz uchyleria dyréktywy
95/46/WE (ogoinego rozpaorzqdzenia.o achronie danych) (Dz: Urz. UE L 119 2 04, 05: 20]6 2 pé#n, zm.), dalgj zwane RODO,
informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Koinendarit Powmtowy Policji w Lidzbarku Warmnisklm z sncdmba przy
ul. Waiminskiej 8 11-100 Lidzbark Warininski

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych Pani/Panu na
mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé sig z wyznaczonym przéz Administratora Inspektorgm- ochrony danych
naadres e-mail: iod kpp@lidzbark-warm,ol.policja.gov. pl.

Pani/a dane osobowe beds- przétwarzane. w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkam1 naruszenia prawa, na podstawie
obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochi-onie sygrialisigw zgodnie z art, 6:
lit. ¢ RODO:

Administrator zapewnia- poufnoéé Panifa danych osobowych. Nie padlegaja one ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn,
osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w. zg%oszonq sprawie), chyba e za Pani/a wyrazng
zgody.

Szezegélne: przypadkl, gdy moze d0_|§é do ujawnienia danych:

W zwigzku z post¢powaniami wyjasniajgcymi  prowadzonymii przez organy publiczne Tub- post¢powamam1
przygotowawczymi fub: sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu. zagwarantowania prawa do obrony
przyslugujqcego osobie, ki6rej dotyczy zgloszenie, moze: dojsé do ujawnienia Parii/a danych, gdy takie dziatanie- _]BSI.
Koniecznym 1 ‘proporcjonalnym obowiazkiem ‘wynikajacym -z przepiséw prawa. Przed .dokonaniem takiego ujawniénia,
wladciwy organ publlczny Tub. wlaémwy sad powiadomi- Penig/a, przesyla_;z;c w- postaci papierowej lub elekironicznej
wyjasnienie: powodéw ujawnienia danych “osobowych. Powiadomienie nie jest przékazywane, jeZeli moze zagrozié
post¢powaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawezemu, lub sadowemu..

Pani/a dane osobowe przetwarzane w-zwiazku z przyjecicni Zgloszenia lub podjeciem dziatafi nastepczych obraz dokumenty
zwiazane z tym zgloszeniem bedg przechowywane. przez okres 3 lat po zakoficzeriiu roku kalendarzowego, w Kidrym

zakeficzono dzialania nastgpeze; lub po-zakonczénin postq:powaﬁ zainicjowanych tymi dma!ammm, a nastgpnie zostang
itwale zniszczone, Dane oscbowe; ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie bgdg zbierane, a w razia
przypadkowego zebrania bgdg niezwiocznie usuwane. Usuniecie tych danych: osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze-nie majg one znaczenia dia sprawy.

Posiada Panfi.prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich. sprostowania {poprawiania). Przyshsguje
Panifu  takze prawo  -do Zs;dama usunigeia  fub  ograniczenia  przetwarzanid, a  takze  sprzeciwu
fna przetwarzamc, przy ezym przystugiije ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywiazania si¢ przez Administratora z ‘obowiazku prawnego i nie wystepujg inne nadrzgdne prawne: podstawy przetwarzania.
Przystuguje Pani/u prawo do waiesienia skargi do Prezesa Urzr;du Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293
Warszaws (uodo.gov. pl), gdy uzna Pani/Pan, e pizetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza, przepisy
RODO.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgioszenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwcd 2024

1. o echronie.sygnalisiéw, gdyz ttyb postepowania z informacjami o .naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie
wodlega, procedowanlu w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Olsz:yme

10. Pani/a dane nie bedg przekazywane do.paristwa trzeciego lub organizacii rigdzynarodowej.

11. Panifa dane nie bgdg podlegaly profilowanit lub zastomatyzowanemu podejmawaniu decyzjl.:
12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelsku:h

Do Rzecznika Praw Obywatelskzch moze si¢ zglosié¢ kazdy, Kto uwaza, Z¢ panstwo naruszylo j Jego prawa, ze jest nieréwno
traktowany. Informacyina linia- obywatelska: 800 676 676, ¢- -meaik biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korcspondencyjny
Biure RPO, al. Selidaritoéci 77, 00-090 Warszawa.
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