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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr: 147662

Ogtoszenie nr: 147662

Data ukazania sie ogtoszenia: 23 listopada 2012 r.

Komenda Powiatowa Policji w Lidzbarku Warminskim

Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
starszy referent

do spraw prezydialnych

w Wydziale Prewencji i Ruchu Drogowego

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi co

najmniej 6%.



Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Komenda Powiatowa Policji
ul. Warminska 8

11-100 Lidzbark Warminski

Miejsce wykonywania pracy:

Lidzbark Warminski

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Ewidencjonowanie pism wptywajacych i wychodzacych z Wydziatu Prewencji i Ruchu Drogowego

Wprowadzanie do systemu RSOW wnioskdw o ukaranie oraz wyrokéw Sadu Rejonowego

Przygotowywanie dokumentéw kierownictwa i policjantéw Wydziatu Prewencji i Ruchu Drogowego do archiwizacji zgodnie z

jednolitym rzeczowym wykazem akt Policji

Sporzadzanie maszynopiséw i kserokopii dokumentéw zleconych przez Naczelnikéw Wydziatu Prewencji i Ruchu Drogowego

Ewidencjonowanie zatrzymanych dowodoéw rejestracyjnych lub praw jazdy kierujgcych oraz ich przekazywanie do Starostwa

Powiatowego lub Sadu

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca biurowa przy monitorze ekranowym ponizej potowy dobowego czasu pracy

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

narzedzia i materiaty pracy - komputer



Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztatcenie: Srednie

pozostate wymagania niezbedne:

znajomos¢ ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
Poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli POUFNE badz gotowos¢ przystapienia do postepowania

sprawdzajgcego

wymagania dodatkowe

wyksztatcenie wyzsze

obstuga komputera (WORD, EXCEL) oraz urzadzen biurowych

3 miesigce doswiadczenia zawodowego w pracy biurowej

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo

skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa

polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula "poufne”
lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia

2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),



Kopie swiadectw pracy

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia

Kopie dokumentéw o ukofczonych kursach

Kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadany stopien niepetnosprawnosci (w przypadku posiadania)

Termin sktadania dokumentoéw:
04-12-2012
Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji
Warminska 8

11-100 Lidzbark Warminski

Inne informacje:

Oferte nalezy ztozy¢ z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej" - nie otwiera¢ w sekretariacie. W przypadku
nadsytania ofert za posrednictwem poczty, o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego . Oferty nie spetniajace
wymogow formalnych, niekompletne badZ ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oswiadczenia muszg by¢ podpisane
wiasnorecznie. Do udziatu w postepowaniu zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne. Wynik naboru zostanie ogtoszony w
BIP KPRM oraz BIP KPP w Lidzbarku Warminskim. Proponowane wynagrodzenie zasadnicze okoto 1587 zt brutto + ewentualny
dodatek z tytutu wystugi lat. Dodatkowe informacje dotyczace naboru mozna uzyska¢ w komdrce kadrowej KPP w Lidzbarku

Warminskim, tel. stuzbowy: 89/767-72-25.

Metryczka
Data publikacji : 23.11.2012 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Powiatowa Policji w Lidzbarku Warmihskim

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Juliusz Potocki

Osoba udostepniajaca informacje:
Juliusz Potocki
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